KOSMOS

Méstské kino Kosmos Tfinec

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Meéstské kino Kosmos Trinec, pfispévkova organizace
zastoupeno reditelkou Bc. Reginou Szpyrcovou
vyhlasuje dne 21. 7. 2021 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

Ekonom/ka
Sjednany druh prace: ekonom
Misto vykonu prace: Méstské kino Kosmos Trinec
Platové zarazeni: 9. platova ttida
Datum nastupu: idedlné od 1. 10. 2021
Trvani pracovniho poméru: doba urcita, zastup za MD
Pracovni doba: 40 hodin tydné
Druh pracovnéprdvniho vztahu: pracovni pomér

Pozadavky na uchazece:
o fyzickd osoba, ktera dosdhla véku 18 let
e obéan Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery
perfektné ovlada cesky jazyk
e zpUsobilost k pravnim tkonim
* trestni bezdhonnost

Dalsi pozadavky:

e nejnizsi pozadované vzdélani: stredoskolské s maturitni zkouskou

pozadované znalosti:
e znalost podvojného Uctovani s praxi min. 3 let
e znalost ucetnictvi pfispévkové organizace - vyhodou
¢ znalost prace na PC, MS Office, Word, Excel, Internet (Google nastroje)
e zkuSenost s koordinaci/vedenim mensiho kolektivu

dalsi dovednosti, schopnosti:
¢ dobré komunikaéni vystupovani, analytické a logické mysleni, samostatnost
e odpovédnost, peclivost, tymovy pfistup
e ochota se pribéziné vzdélavat
e casova flexibilita

Napln ¢innosti:
e kompletni zpracovani a vedeni Ucetnictvi
e vedeni a zpracovani zavazkl a pohledavek
e vedeni evidence drobného a dlouhodobého majetku a jeho inventarizace
e zpracovani postupl Uctovani (Ucetni osnova, Uétovani)
e zpracovani DPH, danovych pfiznani a ro¢nich zactovani
e sestaveni UCetni zavérky a zpracovani podklad( k rozbordm hospodareni
e  zpracovavani smérnic
e komunikace s bankou, leasingovou spole¢nosti, auditorem, dafilovym poradcem, organy
st. spravy



e vedeni mzdové a personalni agendy

e vedeni provozu ve stravovacich sluzbach

e vedeni, evidence a objednavky skladovych zdsob

e vedeni zaméstnancll a organizace celoroc¢niho planu smén
e pfijimani novych zaméstnanc( a jejich proskoleni

e zastupuje feditelku kina v dobé jeji nepfitomnosti

e zpracovani financnich plan( a rozpoctl organizace

e porovnani nabidek dodavatelli

e spoluprace na organizovani kulturnich akci

Nabizime:

e plny pracovni Uvazek

e zazemi stabilni organizace

e 9 platovou tfidu, platové podminky dle natizeni vliady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisa”

o zdkladni platovy tarif od 22.600 K¢ do 28.920 K¢ dle zapoditatelné praxe

e odpovidajici finanéni ohodnoceni, moznost pfiplatku za vedeni, osobniho pfiplatku a
mimoradnych slozek platu dle zékona €. 262/2006 Sb., zakonik prace

e zaméstnanecké benefity (pfispévek na stravovani, 5 tydna dovolené, pfispévek na dlichodové
pfipojisténi, moznost ¢astecné pruzné pracovni doby, Ucast na filmovych predstavenich)

e moznost profesniho vzdélavani

K samostatné prihlasce obsahujici: jméno, pfijmeni, datum a misto narozeni, misto trvalého bydlisté,
kontaktni udaje — telefon, e-mail, datum a podpis uchazece
je nutno pfripojit:
o strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny uUdaje o dosavadnich
zaméstndnich a odbornych znalostech a dovednostech
e motivacni dopis (max. 1 normostrana)
e kopie dokladu o nejvyse dosazeném vzdélani
e vypis z evidence rejstfiku trestii ne starsi neZ 3 mésice — v prfipadé postupu do 2. kola
vybérového fizeni

PFihlasky s poZzadovanymi doklady je nutno zaslat e-mailem na adresu: ekonom@kinokosmos.cz
nejpozdéji do 15. 08. 2021.

Do pfredmétu e-mailu napiste: ,Vybérové fizeni - ekonom*

Vyhodnoceni pfihlasek probéhne do konce srpna a vybrani uchazeci budou e-mailem pozvani do 2.
kola vybérového fizeni, které se uskutecni formou osobniho pohovoru v Méstském kiné Kosmos
Ttinec.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho priabéhu.

Odeslanim pozadovanych dokumentt uchazeé/ka souhlasi s tim, Ze vyhlasovatel bude pro potieby
vybérového fizeni nakladat s jeho osobnimi udaji.

V Tfinci dne 20. 7. 2021
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